ZADAVACIi DOKUMENTACE

K VEREJNE ZAKAZCE
ELEKTRONICKA SPISOVA SLUZBA

L. VEREJNY ZADAVATEL
. Sprava a udrzba silnic Jihomoravského kraje,
Nazev vy , . .
pFispévkova organizace kraje
Sidlo Zerotinovo ndmasti 449/3, 602 00 Brno
1CO 709 32 581

Korespondenéni adresa SUS MK, teditelstvi, Ofechovska 541/35, 619 00 Brno

Gabriela Valentova, T: +420 604 225 380

i osob 5 )
Kontaktni osoba M: gabriela.valentova@susimk.cz

11. VEREJIJNA ZAKAZKA

Predmét zakazky Pfedmétem zakazky je poskytnuti elektronického systému spisové sluzby
vCetné udrzby, resp. rozvoje systému v souladu s vyvojem a poZadavky
legislativy po celou dobu trvani smluvniho vztahu na pfedmét plnéni a
poskytovani sluZeb podpory a $koleni.
Podrobna specifikace pfedmétu plnéni je uvedena v pfiloze & 2 ZD —
technicka specifikace.

Druh zakazky Vefejna zakazka na sluzby

Druh zadavaciho fizeni Zakazka malého rozsahu. Postupy uvedené v zakoné o zadavani vefejnych
zakazek se nepouZiji

URL odkaz https://zakazky.krajbezkorupce.cz/vz00026138

II1. PODPMINKY

Doba plnéni: uvedeno v ndvrhu textu smlouvy.
Misto plnéni: SUS JMK, Ofechovska 541/35, 619 00 Brno
Obchodni podminky jsou uvedeny v ndvrhu smlouvy (Pfiloha ¢. 3 zadavaci dokumentace).

Technické podminky jsou uvedeny v piiloze €. 2 zadavaci dokumentace.

IV. KVALIFIKACE

Utastnici jsou povinni splnit nasledujici zpiisobilost a kvalifikaci tim, e predlozi nize uvedené doklady:

Zakladni zpiisobilost

Cestné prohlaSeni dle vzoru v pfiloze ¢. 2 zadavaci dokumentace, piipadné Cestné prohlaseni obdobného
obsahu.
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Profesni zptisobilost

1. Ve vztahu k Ceské republice vypis z obchodniho rejstiiku, je-li v ném 0Castnik zapsan, &i vypis z jiné
obdobné evidence, pokud jiny pravni pfedpis zapis do takové evidence vyZaduje; ne star$i neZ i
mésice prede dnem zahajeni zadavaciho Fizeni.

2. Doklad o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich piedpisii, v rozsahu odpovidajicim
pfedmétu vefejné zakazky, pokud jiné pravni piedpisy takové opravnéni vyZaduji, tj. doklad
prokazujici Zivnostenské opravnéni.

Technicka kvalifikace

Seznam obdobnych sluzeb jiz poskytnutych i¢astnikem za posledni 3 roky pied zahajenim zaddvaciho
fizeni. Zadavatel doklady za dobu deli nez posledni 3 roky pied zahajenim zad4avaciho Fizeni nebude
zohlediiovat.

Minimalni irovei: Alespoii 2 sluzby, které spoéiValy v dodani a upgrade softwaru pro elektronickou
spisovou sluZbu pro organizaci, kterd ma v jednom roce podet odeslané a doruéené posty minimalné
30 000 polozek a sluzby byly poskytovani minimalné jeden rok.

Zpusob prokazani kvalifikace:

Seznam musi obsahovat nézev poskytovanych sluZeb, informaci o tom, zda se jednalo o sluZby, které
spo¢ivaly v dodéni a upgrade softwaru pro spisovou sluzbu, rozsahu, délce poskytovani a o hodnots
sluzby, dale nézev, ICO a sidlo objednatele, kontaktni osoba objednatele s uvedenim telefonu nebo e-
mailu, u niZz bude mozné tyto poloZky v seznamu vyznamnych sluzeb ovéfit.

Z citovanych dokladii musi byt patrné, Ze skutecnosti rozhodné pro splnéni kvalifikace nastaly ve lhiité
pro poddni nabidek.

Prokazovani zpisobilosti a kvalifikace

Shora citované doklady lze rovnéz v rozsahu, ve kterém zapsané udaje pokryvaji pozadavky zadavatele,
prokazat jednotnym evropskym osvédéenim, vypisem ze seznamu kvalifikovanych dodavateld, &i
certifikitem systému certifikovanych dodavateli nebo uvedenim odkazu na odpovidajici informace
vedené v informaCnim systému vefejné spravy nebo v obdobném systému vedeném v jiném &lenském
stat€, ktery umoZiiuje neomezeny dalkovy pfistup. Takovy odkaz musi obsahovat internetovou adresu
a daje pro piihlaSeni a vyhledani pozadované informace, jsou-li takové idaje nezbytné.

Prokazovani kvalifikace prostiednictvim jinych osob (poddodavatel) se nep¥ipousti.

Hodl4-li vice dodavateld plnit pfedmét vefejné zakdzky spole&n&, bude podina spoleéni nabidka.
Pfi podani spole¢né nabidky je kaidy z dodavatell povinen prokéazat zakladni zpusobilost a dale piedloZit
vypis zobchodniho rejstiiku, je-li vném tGcastnik zapsan. Dal3i kvalifikace prokazup dodavatelé
spoleéné, Utastnici dale predloi smlouvu, z ni vyplyne, Ze U&astnici jsou vii¢i zadavateli a tfetim
osobam zavazani spole¢né a nerozdilng.

Utastnici predlozi prosté kopie dokladi.

V. PROCESNI POSTUP HODNOCENI NABIDEK, POSOUZENIT ZPUSOBILOSTI
A POSOUZENI NABIDEK

Hodnoceni nabidek a posouzeni nabidek bude provadéno t¥ilennou komisi, jmenovanou zadavatelem.
Zadavatel pfi svych rozhodnutich ve vé&ci vefejné zakazky ptihlizi k doporudeni komise.

Po otevirani nabidek v elektronickém nastroji provede komise hodnoceni nabidek. U nabidky, kter4 se na
zdklad¢ hodnoceni umisti na prvnim misté v pofadi, bude nasledn& provedeno posouzeni prokézani
zpisobilosti a kvalifikace a posouzeni nabidky, zda spliuje poZadavky stanovené zadavacimi
podminkami. Komise v pfipadé, Ze zjisti, Ze neni prokazana zpisobilost a kvalifikace dodavatele nebo
zjisti nejasnosti v nabidce, miize poZzadat, aby udastnik zadavaciho ¥izeni v pfimétfené 1hiit& objasnil
pfedloZené udaje, doklady nebo doplnil dalsi nebo chybé&jici idaje &i doklady. V pFipads, Ze nabizena cena
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bude posouzena jako mimoiadné nizka, bude Gdastnik vyzvan k jejimu objasnéni a odtivodnéni nabizené
ceny a potvrzeni, Ze

a) pii plnéni vefejné zakazky zajisti dodrzovani povinnosti vyplyvajicich z pravnich
pfedpisi vztahujicich se k predmdtu vefejné zakazky, jakoZ i pracovn&pravnich predpisti
a kolektivnich smluv vztahujicich se na zamdstnance, kteff se budou podilet na plnéni vefejné
zakazky, a
b) neobdrzel neopravnénou veiejnou podporu.
V pfipadé, Ze vyzvany Géastnik zaddvaciho ¥izeni nedoplni poZadované doklady ¢&i informace &i nevysvétli
nejasnosti v nabidce &i neodivodnéni stanoveni vySe nabidkové ceny a nepotvrdi v souvislosti
s nabidkovou cenou vyse uvedené skutednosti, bude doporudeno komisi zadavateli vyloudit tiCastnika
z dal3i O¢asti v zaddvacim Fizeni.
V piipadg vylouceni Géastnika zad4vaciho ¥izeni z dal§i tidasti v zadavacim Fzeni popsaném vySe, komise
provede posouzeni kvalifikace a posouzeni nabidky udastnika zadavaciho fizeni, jehoZ nabidka byla
vyhodnocena jako dalsi v potadi. P#i posouzeni a hodnoceni bude postupovano obdobné, jako je uvedeno
vyse.

VL HODNOCENI
Nabidky budou hodnoceny podle kritéria ekonomické vyhodnosti nabidky.

Hodnotici kritéria: 1. Nejnizsi nabidkova cena ( vyplnéna p¥iloha & 4 ZD — kalkulace
nabidkové ceny) - s vahou 90%
2. Hodinova sazba €l. V odst. 3 —s vahou 10%

Metoda hodnocenti:

Pro hodnoceni nabidek pouZije zadavatel bodovaci stupnici v rozsahu 0 a% 100 bodii. Kazdé jednotlivé
nabidce bude v ramci kritéria hodnocenti ptidéleno takové bodové ohodnoceni, které odraZi tisp&&nost
piedmétné nabidky v ramei kritéria hodnocen. ’

U obou hodnoticich kritérii se jedné o ndkladové kvantitativni kritérium, u n&hoZ jsou preferovany nizsi
hodnoty pfed vy38imi. Hodnocena nabidka ziska bodovou hodnotu, kter4 vznikne ndsobkem 100 a pomeéru
hodnoty nejvyhodn&j§i nabidky k hodnotd hodnocené. Naslednd bude ptidélena bodovd hodnota
pfevéZzena vahou kritéria hodnoceni. Zaokrouhlovani bude provadéno vZdy na dv& desetinna mista dle
matematickych pravidel platnych pro zaokrouhlovani.

Celkové bodové hodnoceni jednotlivych nabidek vznikne soudtem pievazenych bodovych hodnot
dosaZzenych v jednotlivych kritériich hodnocent, tj. sou¢tem bodovych ohodnoceni v danych kritériich
hodnoceni ptevazenych vahou p¥islugného kritéria hodnoceni. Zaokrouhlovéani bude provadéno vzdy na
dvé desetinnd mista dle matematickych pravidel platnych pro zaokrouhlovani. Na zikladé soutu
vyslednych pfevazenych hodnot u jednotlivych nabidek bude stanoveno pofadi Uspésnosti jednotlivych
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nabidek tak, Ze jako nejusp&$ng&jsi bude hodnocena nabidka, ktera doséhla nejvyssi hodnoty (podtu bodd).

VII. NAVRH SMLOUVY

V piipadé, Ze opravnéni osoby zastupovat (iastnika nevyplyva z dokladd, kterymi se prokazuje spln&ni
kvalifikace, nabidka bude obsahovat doklad o takovém opravnéni (napf. plnd moc).

Obchodni podminky jsou nedilnou soudésti této zaddvaci dokumentace a Jjsou zpracovany do formy
navrhu textu smlouvy a jsou pro déastnika zavazné. Udastnik Je povinen pfi zpracovani ndvrhu smlouvy

vychazet z obchodnich podminek; t&astnik neni opravnén pfi zpracovani navrhu smlouvy ménit nebo
pfidat jakykoliv tidaj &i ustanoveni, vyjma nasledujicich pripada:

a) Identifikace G¢astnika a osob opravnénych za n&j jednat (hlavicka a zavér textu);
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b) Udaje o cend (1. V, odst. 1 a 3);

¢) Oznageni citlivych dat nebo obchodnich tajemstvi (¢1. XIV. odst. 15).
d) Technicka specifikace zhotovitele — piiloha &. 2;

€) Harmonogram prace plnéni — pfiloha &. 3;

f) Kontaktnich Gdaji osoby zhotovitele — piiloha ¢&. 4.

VIII. OBSAH NABIDKY

Utastnici nabidku podavaji pisemné. Zadavatel uréuje jako vyhradni zplisob podani nabidky
v elektronické podobé prostFednictvim elektronického nastroje E-ZAK pro zad4véni veiejné zakazky
dostupné na profilu zadavatele https://zakazky.krajbezkorupce.cz/profile display 224.html a URL
zakazky https://zakazky krajbezkorupce.cz/vz00026138 .

Zadavatel stanovuje nasledujici poZadavky na nabidku, ktera bude obsahovat:

1. Identifikaéni tdaje Gcastnika (Obchodni firma, nédzev nebo jméno a piijmeni; sidlo nebo misto
podnikani; identifikaéni Eislo).

2. Doklady prokazujici kvalifikaci a zptsobilost.

3. Kopii plné moci, opravilujici k jednéni za dodavatele a k podpisu smlouvy, pokud se jednd o osobu,
Jjejiz pravo k jednani nevyplyva z vypisu z OR.

4. Soucasti nabidky bude text smlouvy ve formatu *.doc nebo *.docx.

5. Dalsi dokumenty pozadované zadavacimi podminkami.

Elektronicky nastroj

Veskeré tkony v rdmci tohoto zadavaciho fizeni se provadgji elektronicky prostfednictvim elektronického
nastroje E-ZAK, nestanovi-li zadavatel v zadavacich podminkach nebo v pritbéhu zadévaciho fizeni jinak.
Veskeré pisemnosti zaslané prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK se povazuji za fadnd
dorudené okamzikem jejich dorudeni do uZivatelského n&tu adresata pisemnosti v elektronickém nastroji
E-ZAK. Na dorudeni pisemnosti nema vliv, zda byla pisemnost jejim adresatem pfedtena, pfipadng, zda
elektronicky ndstroj E-ZAK adresatovi odeslal na kontaktni e-mailovou adresu upozornéni o tom, Ze
na jeho uZivatelsky tcet v elektronickém néstroji E-ZAK byla doruéena nova zprava, & nikoliv.
Zadavatel upozoriiuje, Ze pro plné vyuZiti moznosti elektronického nastroje E-ZAK je tfeba provést
a dokonit tzv. registraci dodavatele. ZavedI-li zadavatel dodavatele do elektronického néstroje E-ZAK,
uvede u ngj jako kontaktni idaje takové, které ziskal z vetejné ptistupnych zdrojii. Je povinnosti kazdého
dodavatele, aby pfed dokoncenim registrace do elektronického nastroje E-ZAK své kontaktni udaje
zkontroloval a pfipadné upravil &i doplnil jiné.

Za tadné a vEasné seznameni se s pisemnostmi zasilanymi zadavatelem prostfednictvim elektronického
nastroje B-ZAK jakoz i spravnost kontaktnich tidajii uvedenych u dodavatele zodpovida vzdy dodavatel.

Podrobné  informace o ovladdni systému jsou  dostupné v uZivatelské  pFrugce
https://zakazky krajbezkorupce.cz/manual.htm] .

IX. PODANIi NABiDKY
Lhuta 08. 04. 2022 do 9:00 hod.
Zptisob Elektronicky prostiednictvim elektronického néstroje

Nabidka musi byt zadavateli dorugena do konce lhiity pro podani nabidek.

Na nabidku podanou jinak neZ prostfednictvim elektronického néstroje zadavatele nebo po konci lhity
pro podani nabidek se pohlizi, jako by nebyla podana.
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X. VYSVETLENi, ZMENA NEBO DOPLNEN{ ZADAVACIi DOKUMENTACE

Zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace je dodavatel povinen dorugit kontaktni osobé zadavatele
v pisemné podobg, prostfednictvim elektronického néstroje, nejpozdéji 3 pracovni dny pfed uplynutim
lhity stanovené pro podani nabidek. Zadavatel vysvétleni zménu ¢i doplnéni zadavaci dokumentace
uvefejni na profilu zadavatele.

XI. UZAVRENI SMLOUVY

Vybrany dodavatel je povinen poskytnout zadavateli fadnou soucinnost k uzavieni smlouvy, ¢imZz
se rozumi predeviim dorudeni stanoveného po&tu upinych vyhotoveni navrhu na uzavieni smlouvy
zadavateli.

PtedloZeni navrhu smlouvy vybranym dodavatelem, ktery nebude odpovidat obsahu nabidky vybraného
dodavatele nebo nebude splitovat naleZitosti stanovené touto zadavaci dokumentaci, se povaZuje
za odmitnuti vybraného dodavatele uzaviit smlouvu na realizaci vefejné zakdzky. Zadavatel uzavie
smlouvu s dal§im Gdastnikem v pofadi. Ugastnik zadavaciho fizeni vybrany kuzavieni smlouvy
se povaZuje za vybraného dodavatele. Zadavatel miZe tento postup pouZzit i opakovang.

XII. DALSIi PODMINKY

V souladu s ust. § 1776 zdkona &. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, nelze nabidku odvolat po uplynuti Ihity
urdené v podminkéach zadavaci dokumentace pro podani nabidek.

Nabidky obsahujici varianty se nepfipduétéji. Zadavatel pfipousti pouze nabidky podané v elektronické
podobe.

Zadavatel pfijima pouze nabidky v ¢eském a slovenském jazyku.
Zakazka neni délena na ¢asti.

Zadavatel si vyhrazuje pravo v pribéhu Ihity pro podani nabidky ménit, doplnit ¢i upfesnit zadavaci
podminky, této souvislosti zadavatel doporuduje sledovat dokumenty zvefejnéné na profilu zadavatele.

Utastnik nema pravo na nahradu nakladii spojenych s Giasti ve vefejné zakazce. Zadavatel nebude hradit
74dné vydaje nebo ztrity, které mohou dodavatelim vzniknout v souvislosti s jakymikoliv aspekty
zadavaciho fizeni.

Zadavate] si vyhrazuje pravo neuzaviit smlouvu s Zddnym uéastnikem, odmitnout v§echny nabidky nebo
zadani vefejné zakdzky zrusit az do okamziku uzavieni smlouvy.

Zadavatel si vyhrazuje pravo dorugovat oznameni o vylouceni t¢astnika zadavaciho fizeni nebo ozndment
0 vybéru dodavatele uvetejnénim na profilu zadavatele:
https://zakazky krajbezkorupce.cz/profile display 224.html

Zadavatel si vyhrazuje pravo vyloudit GCastnika, jehoz nabidka nesplnila poZadavky uvedené
v zad4dvacich podminkéch nebo udastnik nesplnil stanovenou zpiisobilost a kvalifikaci.

Dale zadavatel upozoriiuje na to, Ze si vyhrazuje pravo vyloudit ucastnika v pfipadé, Ze se ucastnik

vvvvvv

obdobného smluvniho vztahu u zadavatele, které vedly k narokovani a vymahani smluvnich pokut ¢i
nahrady skody.
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XI11I. PRiLOHY

1 Cestné prohlageni

2. Technicka specifikace

3. Navrh smlouvy

4 Kalkulace nabidkové ceny

V Brné, dne 25. 03. 2022

Sprave a adriba silnic

Jiliomoravského fLraje,

~ plispevkova oiganizace kraje
Zerotinovo namesti 44973, 602 00 BRNQ,
1CO: 709 32 581

Be. Roman H

feditel

Spravy a Gdrzby silnic Jihomoravského kraje,
piispévkové organizace kraje
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