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1. UvoD

Organizace pozarni ochrany (dale jen ,PO") se fidi:

zakonem C¢islo 133/1985 Sb., o pozarni ochrané, ve znéni pozdéjSich predpisu
(dale jen ,zakon o PO"), dle § 6, odst. 1, pism. a),

vyhlaskou MV ¢islo 246/2001 Sb., o stanoveni podminek pozarni bezpecnosti
a vykonu statniho pozarniho dozoru (dale jen ,vyhlaska o pozarni prevenci®), dle
§ 30,

vyhlaskou MV ¢islo 87/2000 Sb., kterou se stanovi podminky pozZarni bezpe€nosti
pfi svafovani a nahfivani Zivic v tavnych nadobach.

2. POVINNOSTI NA USEKU POZARNi OCHRANY

2.1. Povinnosti statutarniho zastupce spolec¢nosti

— zabezpecit vSem zaméstnancum NK patfi¢né Skoleni o PO,

— vybavit objekty spole€nosti vécnymi prostfedky PO a pozarné bezpecnostnimi
zarizenimi a tyto udrZovat v provozuschopném stavu,

— zabezpedit, aby bylo zfetelné oznaceno Cislo tisnového volani, popf. dalsi
pokyny ke zpusobu ohlaseni pozaru (vyveésit pozarni poplachové smérnice),

— zajistit zpracovani a udrZovani aktualnosti dokumentace PO u odborné
zpusobilé osoby,

— na zakladé vysledku pravidelnych kontrol PO odstranit nebo zajistit odstranéni
zjisténych zavad v danych terminech,

— umoznit organu statniho pozarniho dozoru provedeni kontroly plnéni
povinnosti na useku poZzarni ochrany, poskytovat mu pozadované doklady,
dokumentaci a informace vztahujici se k zabezpe€ovani pozarni ochrany,

— zabezpedit vyhlaseni cvicného pozarniho poplachu,

— plnit povinnosti vyplyvajici ze zakona o PO, z vyhlasky o pozarni prevenci
a technickych norem,

— vydavat pfikazy, zakazy a pokyny na useku PO a kontrolovat jejich plnéni.

2.2. Povinnosti vedoucich zaméstnancu

— zuUCastiovat se pravidelné Skoleni vedoucich zaméstnancit o PO ve
stanovenych lhatach (1x za 3 roky) a podrobit se ovéfeni znalosti,

— zajistit vstupni Skoleni v PO pro nové zaméstnance u odborné zpusobilé
osoby v PO,

— kontrolovat, zda se na pracovistich dodrzuji pfedpisy pozarni ochrany,

— zaijistit vyvéSeni zpracované dokumentace PO na pfistupnych mistech, za jeji
aktualnost zodpovida odborné zpusobila osoba v PO,

— na zakladé vysledku pravidelnych kontrol PO odstranit nebo zajistit odstranéni
zjisténych zavad v danych terminech,

— zajistit, aby vSichni podfizeni zaméstnanci dodrzovali technické podminky
a navody vztahujici se k pouzivanym pfistrojum a zafizenim,

— dodrZovat stanovena opatfeni pfi provadéni pozarné nebezpecnych praci
(napf. svarovani),

— dbat, aby pracovisté po ukon&eni pracovni doby bylo v poZarné nezavadném
stavu,

— spolupracovat pfi organizaci cvicného pozarniho poplachu,
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zajistit, aby kazdy pozar (i uhaseny bez pomoci jednotky pozarni ochrany) byl
oznamen vedeni NK. To nasledné informaci pfeda Uzemné pfisluSnému
operacnimu stfedisku hasi¢ského zachranného sboru kraje,

vytvaret podminky pro haseni pozaru a pro zachranné préace,

v pfipadé vzniku poZaru spolupracovat na evakuaci, zkontrolovat, Ze vSechny
osoby opustily ohroZeny prostor,

dbat pokynu odborné zpUsobilé osoby v PO k zajisténi pozarni bezpecnosti.

2.3.  Povinnosti vSech zaméstnancu

2.4.

pocCinat si tak, aby nedos$lo ke vzniku pozaru, zejména pfi pouzivani tepelnych,
elektrickych a jinych spotfebicu, pfi skladovani hoflavych nebo pozarné
nebezpecCnych latek a pfi manipulaci s otevienym ohném, Ci jinym zdrojem
zapaleni,

plnit pfikazy a dodrzovat zakazy tykajici se pozarni ochrany na oznacenych
mistech,

ucastnit se stanoveného Skoleni o PO a podrobit se ovéreni znalosti,

znat zpusob vyhlaseni pozarniho poplachu a pfivolani pomoci v pfipadé
pozaru, znat pfislusnou dokumentaci PO (obsah Skoleni o PO — zajiStuje
odborné zpulsobila osoba v PO),

znat umisténi a zplsob pouziti pfenosnych hasicich pfistrojd a jinych
hasebnich prostfedkd,

udrzovat trvale volné unikové cesty, pfistup k pfenosnym hasicim pristrojum,
pozarnim hydrantim, hlavnim uzavérim médii (voda, elektfina, medicinalni
plyny) a elektrorozvadécim,

dodrzovat technické podminky a navody vztahujici se k pozarni bezpecnosti
vyrobkl nebo &innosti,

prfed odchodem z pracovisté, které potom zUstane prazdné, zkontrolovat, zda
jsou vypnuty vSechny el. spotfebiCe, svitidla, tepelné spotiebice, strojni
zafizeni atd. a zda se v ném nenachazi pfipadny jiny iniciaCni zdroj, ktery by
mohl zapficCinit vznik pozaru,

oznamovat svému nadfizenému nedostatky a zavady na pracovisti, které by
mohly vést ke vzniku pozaru nebo jestlize by byla znemoznéna zachrana osob
v pfipadé vzniku pozaru.

Povinnosti vedouciho provozniho oddéleni

zajistit provedeni preventivni pozarni prohlidky vSech objekti odborné
zpusobilou osobou a zajistit odstranéni zjisténych zavad a nedostatkd,

zajistit provadéni kontrol, oprav a revizi vécnych prostiedkl PO a pozarné
bezpelnostnich zafizeni ve stanovenych Ihatach u servisnich organizaci
s pfislusnym opravnénim a vést evidenci o téchto kontrolach, opravach
a revizich,

vést dokumentaci PO.

2.5. Povinnost vedouciho ZDS

2.6.

v pfipadé haseni pozaru a zachrannych praci zajistit volné pfijezdove
komunikace.

Je zakazéano:
pouzivat otevieny oher a koufit na mistech, kde je to zakadzano,
pouzivat vlastni tepelné a elektrické spotrebice,
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— provadét takové prace, které mohou vést ke vzniku pozZaru, pokud k tomu
nema odbornou zpUsobilost poZadovanou pro vykon takovych praci zvlastnimi
predpisy,

— poskozovat, zneuzivat nebo jinym zplsobem znemozfiovat pouziti hasicich
pristroju a pozarné bezpecnostnich zafizeni.

2.7. Povinnosti preventivni pozarni hlidky
Preventivni pozarni hlidky se zfizuji v prostorach s nejméné tfemi zaméstnanci, ve
kterych se provozuji ¢innosti se zvySenym pozarnim nebezpe€im (viz samostatny
dokument Dokumentace o zaclenéni do kategorie Ccinnosti podle pozarniho
nebezpedi).

V nemocnici jsou zfizeny tfi¢lenné pozarni hlidky ve slozeni 1 + 2 pro kazdou stanici
V nemochnici.

Ukolem preventivni pozarni hlidky je dohlizet na dodrzovani prepisi o PO
a v pripadé vzniku pozZaru provést nutna opatfeni k zachrané ohroZenych osob,
privolat jednotku PO a zU&astnit se likvidace pozaru. Cinnost preventivni pozarni
hlidky Fidi velitel, pfip. jeho zastupce (1. ¢len). Preventivni pozarni hlidky vykonavaji
svou Cinnost na zakladé absolvovani odborné pfipravy, ktera se opakuje jednou za
rok. U preventivni pozarni hlidky na dobu trvani kratkodobé cCinnosti se zvySenym
pozarnim nebezpecim se odborna pfiprava provede pfed zahajenim této Cinnosti.

Preventivni pozarni hlidka se fidi Pokyny pro Cinnosti preventivni pozarni hlidky,
mezi jeji povinnosti patfi:

Povinnosti ¢lenli preventivni pozarni hlidky na iseku prevence:

e dohlizet na dodrzovani predpisi o pozarni ochrané a pozarnich fradu
na pracovistich,

e po skoncCeni pracovni Ccinnosti zkontrolovat pozarni bezpeCnost na
pracovistich  (pfekontrolovat mozné iniciaéni zdroje —  vypnout
elektrospotiebice, uhasit ohen apod.),

e znat zpusob soucinnosti s jednotkami pozarni ochrany,

e zucCastriovat se odborné pripravy v pfedepsaném rozsahu minimalné 1x rocné,

e znat pracovisté a Cinnosti se zvySenym pozarnim nebezpecim,

e znat rozmisténi a zplUsob pouziti pfenosnych hasicich pfistroji a dalSich
hasebnich prostfedkl a kontrolovat jejich pfipravenost,

e znat obsah pozarniho fadu pracovisté a pozarnich poplachovych smérnic,

o dohlizet, aby nebyly zataraseny pfistupy k pfenosnym hasicim pfistrojim,
hydrantim, hlavnim uzavérim a ovladacum,

o dbat na to, aby byly vzdy volné unikové cesty,

e dohlizet, aby pracovisteé byla oznaCena pfisluSnymi  vystraznymi
a bezpecnostnimi znackami,

e znat zpUsob vyhlaseni poplachu a pfivolani pomoci,

e znat zpUsob a misto evakuace osob a majetku.

Povinnosti ¢lenti preventivni pozarni hlidky pfFi vzniku pozaru:
o velitel (zastupce) fidi zasah pozarni hlidky, ¢lenové se fidi pokyny velitele
(zastupce),
e Vv pfipadé vzniku pozaru ohlasi vznik pozaru,
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« zahdji hasebni prace pomoci pfenosnych hasicich pfistroju nebo hydrantd,

o pokud se nepodafi pozZar uhasit, provadi opatfeni k zamezeni jeho Sifeni,

e napomahaji pfi evakuaci osob a materialu, provadi nutna opatfeni k zachrané
ohroZenych osob,

o zajisti v pfipadé potfeby vypnuti el. proudu, medicinalnich plyna

e zajisti podle moznosti, aby z ohroZzenych prostor byly odstranény hoflavé
latky, které mohou zvySovat riziko Sifeni pozaru (tlakové lahve, hoflavé
kapaliny, nebezpecné latky apod.),

e provadi dalSi ¢innosti podle pozarnich poplachovych smérnic,

e po prijezdu hasicu podaiji veliteli zasahu pozadované informace a fidi se jeho
pokyny.

3. ODBORNE ZPUSOBILA OSOBA V POZARNi OCHRANE

Kvalifikace odborné zpusobilé osoby musi byt v souladu s pozadavky § 11 zakona
o PO dolozena osvéd¢enim vydanym Ministerstvem vnitra.

Odborné zpUsobila osoba, jejiz €innost je v NK zajiSténa dodavatelsky:
— zpracovava dokumentaci o za¢lenéni do kategorie podle pozZarniho nebezpeci,
— zpracovava dalSi potfebnou dokumentaci pozarni ochrany,
— provadi Skoleni o pozarni ochrané vedoucich zaméstnanctl, zaméstnancu,
— provadi preventivni pozarni prohlidky vSech objektd,
— provadi kontrolu dokumentace pozarni ochrany,
— uCastni se pozarnich kontrol a dohlidek statniho pozarniho dozoru,
— zUCastnuje se jednani s Hasi¢skym zachrannym sborem Jihomoravského kraje.

4. DRUHY DOKUMENTACE A JEJI VEDENI

Dokumentace pozarni ochrany stanovuje podminky pozarni bezpecnosti
provozovanych €innosti a prokazuje plnéni nékterych povinnosti na useku PO.
Dokumentaci zpracovava odborné zpusobila osoba v PO a schvaluje ji statutarni
zastupce spolec€nosti.
Kontrola dokumentace pozarni ochrany, v€etné zaznamu o jejim vysledku, provadi
odborné zpuUsobila osoba v PO v ramci preventivnich pozarnich prohlidek, minimalné
jednou za rok nebo po kazdém pozaru nebo po kazdé zméné, ktera méla vliv na jeji
obsah.
V NK je vedena nasledujici dokumentace PO podle vyhlasky €. 246/2001 Sb a je
ulozena u vedouciho provozniho oddéleni:

— dokumentace o zaclenéni do kategorie €innosti podle pozarniho nebezpedi,

— stanoveni organizace zabezpeceni pozarni ochrany,

— pozarni fady,

— pozarni poplachoveé smérnice,

— pozarni evakuacni plan,

— dokumentace zdolavani pozaru — operativni karty,

— fad ohlasovny pozar,

— tematicky plan a ¢asovy rozvrh Skoleni o pozarni ochrané,
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— dokumentace o provedeném Skoleni o pozarni ochrané,
— dokumentace o odborné pripravé pozarni preventivni hlidky,
— pozarni kniha.

Soucasti dokumentace PO je také dalSi dokumentace, kter4 obsahuje podminky
pozarni bezpecnosti:
— projektova dokumentace stavby,
— bezpec€nostni listy — obsahuji identifikacni udaje o vyrobci a dovozci,
0 nebezpecné latce nebo pfipravku, udaje potfebné pro ochranu zdravi
Clovéka a Zivotniho prostredi apod.,
— doklady o opravnéni ke svarovani,
— dokumentace o provedenych kontrolach, revizich a udrzbé.
4.1. Pozarni rad
Pozarni fad upravuje zakladni zasady zabezpecCovani pozarni ochrany na mistech,
kde se vykonavaji ¢innosti se zvySenym pozZarnim nebezpecim. Pozarni fady jsou
ulozeny u vedouciho provozniho oddéleni.

4.2. Pozarni poplachové smérnice
Pozarni poplachové smérnice vymezuji ¢innosti zaméstnancl, popfipadé dalSich
osob, pfi vzniku pozaru. Jsou umistény ve vSech objektech a zafizenich Nemocnice
Kyjov na trvale viditelném misté. Uginnost opatfeni uvedenych v poZarnich
poplachovych smérnicich se provéfuje formou cviéného pozarniho poplachu.

4.3. Pozarni evakuacni plan
Pozarni evakuacni plan upravuje postup pfi evakuaci osob a majetku z objektd
zasazenych nebo ohrozenych pozarem. Jsou umistény v objektech se zvySenym
pozarnim nebezpecim (na viditelném misté u vychodl, graficka a textova c&ast).
Uplnost a spravnost pozarniho evakuacniho planu se provéfuje formou cviéného
pozarniho poplachu. Evakuacni plan je soucasti PL - 21 - Havarijni plan.

4.4. Dokumentace zdolavani pozaru
Dokumentace zdolavani pozaru — operativni karty — upravuji zasady rychlého
a ucinného zdolavani pozaru a zachrany osob a majetku spole¢nosti. Jsou uloZzeny
na vratnici NK a u vedouciho provozniho oddéleni.

4.5. R&d ohlasovny poZari
Rad ohlasovny pozar( slouzi k zajisténi provozu ohladovny pozarG a upravuje tedy
zpUsob pfijimani hlaseni o vzniku pozaru, vyhlaseni pozarniho poplachu pro
zaméstnance a dalSi osoby zdrzujici se na pracovistich spoleCnosti, oznameni
pozaru na operacni stfedisko hasi¢ského zachranného sboru a povinnosti obsluhy
ohlaSovny pozarl. Je ulozen na ohlaSovné pozaru, ktera je na vratnici Nemocnice
Kyjov.

4.6. Dokumentace o Skoleni zaméstnancu o pozarni ochrané

Rozsah a obsah Skoleni zaméstnancli o PO je stanoven v samostatném dokumentu
Tematicky plan a ¢asovy rozvrh Skoleni o pozarni ochrané (viz instrukce | — 17 — PO
- vymezeni poZadavkl na technicka a technologicka zafizeni, Tematicky plan Skoleni
o PO).

U vedoucich pracovniku jednotlivych oddéleni a usekd Nemocnice Kyjov je zaloZzen
doklad o absolvovani Skoleni o PO (podepsana prezencni listina + osnova Skoleni)
zaméstnanci daného useku.
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4.7. Pozarni kniha
Pozarni kniha slouzi k zaznamim o vSech dulezitych skute€nostech tykajicich se
PO:

— provedené preventivni pozarni prohlidky,

— 8koleni zaméstnancl

— vzniklé pozary,

— kontrola dokumentace pozarni ochrany,

— kontrola, udrzba nebo oprava vécnych prosttedk PO a pozarné

bezpec€nostnich zafizeni.

V NK je zavedena jedna pozarni kniha, ktera je ulozena u odborné zpusobilé osoby
v PO.

4.8. Cviény pozZarni poplach
Cvi¢ny pozarni poplach se provadi 1x ro¢né a jeho ucelem je:

— provéfovani ucinnosti opatfeni uvedenych v pozarnich poplachovych

smeérnicich,

— provéfrovani uplnosti a spravnosti pozarniho evakuacéniho planu.
Organizaci cviéného pozarniho poplachu zajistuje statutarni zastupce spoleCnosti,
prislusni vedouci zaméstnanci, pfip. ve spolupraci s odborné zpusobilou osobou
v PO. CviCny poZarni poplach se vyhlaSuje pro osoby, které jsou v pracovnim
poméru nebo obdobném pracovnim vztahu a jeho vyhlaSeni se pfedem oznami
pfislusnému operacnimu stfedisku hasi¢ského zachranného sboru kraje.

5. PODMINKY POZARNi BEZPECNOSTI

5.1. Zajisténi poZarni ochrany v mimopracovni dobé
Za zaijisténi objektd NK z hlediska pozarni ochrany v mimopracovni dobé zodpovida
statutarni zastupce a vedouci zaméstnanci tim, Zze jsou povinni splnit nasledujici
povinnosti:

— provést po skon€eni bézné pracovni doby kontrolu bézné pfistupnych prostor
(WC, chodby apod.) po strance pozarni ochrany (zejména svitidla, tepelné
spotfebice),

— zabezpecit vypnuti vSech spotiebil, které se podle navodu k obsluze
neponechavaji v provozu,

— zabezpecit odpojeni téch spotfebiCl od el. sité, které maji toto opatfeni
v navodu k obsluze,

— zabezpecit, aby na pracovisti nezlistaly zadné zjevné pfiCiny pozaru, napf.
hoflavy material v blizkosti zdroj tepla apod.,

— fidit se v pfipadé zjiSténi pfipadného pozaru pozarnimi poplachovymi
smeérnicemi.

Osoby, které jsou povéfeny zabezpeCovanim PO v dobé snizeného provozu
a v mimo-pracovni dobé (zaméstnanci, ktefi maji sluzby na oddélenich a utvarech)
jsou povinny absolvovat prislusné Skoleni pro tuto ¢&innost. Toto Skoleni je
zajistovano pravidelné v intervalu dle tematického planu a ¢asového rozvrhu Skoleni
o PO.

Manipulaci s klici v mimopracovni dobé FeSi fizena dokumentace Nemocnice:
SMITECH - 12 - Zabezpeceni objekt a manipulace s klici.
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PREVENTIVNiI POZARNiI PROHLIDKY

Pravidelné kontroly dodrzovani pfedpisti o pozarni ochrané se zabezpecuji formou
preventivnich pozarnich prohlidek, které provadi odborné zptisobila osoba v PO.
Kontroly se provadéji:

2x roCné na pracovistich se zvySenym pozarnim nebezpecim,
1x ro¢né na ostatnich pracovistich (bez zvySeného pozZarniho nebezpeci).

Pfedmétem preventivnich pozZarnich prohlidek je zjisStovani stavu zabezpeceni PO,
zpUsobu dodrzovani podminek pozarni bezpeénosti a provéfovani dokladl o plnéni
povinnosti, zejména:

dokumentace PO, jeji zpracovani a aktualnost, vyvéSeni na viditelnych
mistech,

provadeéni skoleni PO (vstupni, opakovana), v€etné pfislusnych osnov Skoleni,
hasici pfistroje (umisténi, oznaceni, pfistupnost, uchyceni, stav, neporusenost
plomb, provedeni revizi odbornou firmou min. 1x ro¢né),

nasténné hydranty (uplnost vybaveni pfi poruseni plomb, pfistupnost,
oznaceni, provedeni revizi odbornou firmou min. 1x ro¢né),

dal8i instalovana pozarné bezpecCnostni zafizeni (funkCnost, pFistupnost,
oznaceni, provedeni revizi a kontrol),

unikové cesty a vychody (prichodnost a oznaceni bezpecnostnimi tabulkami
se sméry uniku),

hlavni uzavéry médii — voda, medicinalni plyny, el. proud (pfistupnost,
oznaceni bezpec€nostnimi tabulkami),

elektricka a plynova zafizeni (pozarni bezpeénost, uzivani v souladu
s ndvodem vyrobce, povoleni k uzivani), zda pracovisté v topném obdobi
nejsou vytapéna el. vafi€i a jinymi provizornimi & nepovolenymi topidly,
svitidla (kryty, bezpecna vzdalenost od hoflavych latek),

kontrola dodrzovani podminek pozarni bezpecnosti vykonavanych ¢innosti,
kontrola dodrzovani zakazl a pfikazu,

odstranéni dfive zjisténych pozarnich zavad a nedostatkll ve stanovenych
terminech, v€etné zavad zjisténych organem Statniho pozarniho dozoru.

Preventivni pozarni prohlidky se dokladaji se zaznamem do pozarni knihy, ktery
obsahuje:

datum provedeni preventivni pozarni prohlidky,

oznaceni objektu a pracoviste,

zjisténé skutecnosti,

navrzena opatfeni a stanoveni zpusobu a termind jejich splnéni,
jméno a podpis osoby, ktera zadznam provedia,

jméno a podpis vedouciho zaméstnance kontrolovaného pracoviste.
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Pfiloha €. 1 SM/TECH -8

Prehled umisténi vystraznych a bezpe€nostnich tabulek

Umisténi znacky Znacka

(+ ovladané zafizeni)

hlavni uzavéry médii Elektfina — ,HIlavni vypinac
Voda - ,Hlavni uzavér vody*
Medicinalni plyny — hlavni uzavér*
Plyn — ,hlavni uzavér®

HLAVNI VYPINAC | HL AVNI UZAVER

el. rozvadéce ,,Pozor — elektrické zafizeni!®
,,Nehas vodou ani pénovymi pfistroji“ s
ELEK'I’RICKE ZAﬁlZENlI
O pfip.
chodby, schodisté smér uniku; ,Unikovy vychod*

vytahy ,,Evakuacnl vytah“, »1ento vytah neslouzi k evakuaci osob*

TENTO VWTAH

NESLOUZI
EVAKUACNI KEVAKUAC!
VYTAH

prostory, kde ma vstup ,,Nepovolanym vstup zakazan”
pouze personal

NEPOVOLANYM
VSTUP ZAKAZAN

I@

prostory, kde je zdkaz
koufeni a vyskytu
otevieného ohné

Zakaz koufeni a manipulace s plamenem*

‘ ZAKAZ KOURENI
g | L NO SMOKING
MANPULACE § PLAMENEM prlp.

®

prostory s vyskytem .Pozor! Tlakové lahve®; max. poCet ulozenych lahvi
tlakovych lahvi oznaceni jednotlivych plyna (kyslik, acetylen, apod.)
MAXIMALNi POCET

A A4 J %

[ TOZOR1 ,SR'}ZDNE PLNE KYSLIK A?ETYLEN
prostory s vyskytem nazev hoflavé kapallny s uvedenim tfidy nebezpecnosti
hoflavych kapalin :
hasici pfistroje »Hasici pfistroj*; ,Hydrant"

(na nesnadno viditelnych
mistech) a hydranty

(//,

-

Konkrétni poZadavky na umisténi dalSich vystraznych a bezpeénostnich tabulek jsou
uvedeny v pfislusnych pozarnich fadech.
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