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1. Obecné informace

1.1 Zpracovatel studie proveditelnosti

Zpracovatel studie

Obchodni jméno UnitX s.r.o.
Sidlo Klimentska 46, 110 02, Praha 1
1¢0o / DIC 07850646

Identifikator datové

schranky 24tvsg?d

Daniel Vi¢ek, Email: daniel.vicek@unitx.eu, telefon:
(+420) 604 144 914

Statutarni zastupce
Martin Havlik, Email: martin.havlik@unitx.eu, telefon:
(+420) 736 631 247

Martin Havlik, Email: martin.havlik@unitx.eu, telefon:

Kontaktni osoba (+420) 736 631 247
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5. Zmapovani procesil pfri zpracovani materiali Rady a
Zastupitelstva, véetné ukonl vybort a komisi

5.1 Analyza prislusnych internich norem

Procesy zpracovani materiall Rady a Zastupitelstva, véetné& Gkond vybort a komisi popisuji
tyto interni normy:

1/INA-VOK Jednaci fad ZIMK

14/INA-VOK Predkladdani materiald do RIMK a ZIMK
60/INA-VOK Jednaci Fad RIMK

61/INA-VOK Jednaci tad vybort

62/INA-VOK Jednaci rad komisi

Dale jsou k dispozici informativni materidly, napf. manual tajemnice pro vybory a komise.

1/INA-VOK Jednaci fad ZIMK

Jednaci rad detailné a komplexné popisuje konani zasedani Zastupitelstva JMK. Popisuje
pravomoc ZJMK, ¢leny, jejich Ucast v politickych klubech, zfizovani vyborl. K zasedani
popisuje — pripravu jednani, svolani, Géast, program a jeho zmény, pribéh, projednavani
bodd (mj. ndvrhy zdkonl a vyhldsek), dotazy, hlasovani (elektronické, fyzické, tajné),
zapis, zverejnéni ustanoveni, podjatost ¢lena ZMIK.

Jednaci rad ustanovuje ramec jednani v souladu s legislativou, pfedevsim pak zakonem ¢.
129/2000 Sb., pro konkrétni situace odkazuje na platnou legislativu.

14/INA-VOK Predkladani materialti do RIMK a ZJMK

Interni normativni dokument popisuje zplsob a pribé&h predavani materidli do RIMK a
ZIMK. Kromé pojmoslovi a odkazu na platnou legislativu a dalsi interni normy popisuje
postup pFi zpracovani materidld, jeho naleZitosti, obsah (v& mienlivosti), postup
predkladani materiald do RIMK a ZIMK, pfiprava zaseddani, postupy pfi jednani, zmé&nach,
opravéch a archivaci dokumentd.

Smérnice uptesfiuje ptipravu materiall v souladu s 1/INA-VOK Jednaci Fad ZIMK a 60/INA-
VOK Jednaci fad RIMK.

60/INA-VOK Jednaci Fad RIJIMK

Jednaci rad detailné a komplexné popisuje kondani zasedani Rady JMK. Popisuje ustanoveni
komisi, ptipravu a svolani schlize RIMK, G¢ast ¢lend na zasedani, program a pribé&h RIMK,
projednavani jednotlivych bod(, hlasovani, usneseni, zapis, kontrolu plnéni usneseni,

dotazy a podjatost ¢lend RIMK.

Jednaci fad ustanovuje ramec jednani v souladu s legislativou, predevsim pak zdkonem ¢.
129/2000 Sb..
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61/INA_VOK Jednaci Fad vybori

Jednaci fad detailné a komplexné popisuje konani zasedani vybord ZIJMK. Ustanovuje vybor
v ramci do jeho kontextu, obsahuje popis pfipravy zasedani a svolani vyboru, zasedani,
U¢ast na ném, projednadvani jednotlivych bodl, zmény programu, hlasovani, zapis,
zabezpeceni a kontrolu plnéni, resi podjatost ¢lena vyboru.

Jednaci fad ustanovuje ramec jednani v souladu s legislativou, predevsim pak zakonem ¢.
129/2000 Sb.. Koresponduje s jednacim radem ZIMK.

62/INA_VOK Jednaci Frad komisi

Jednaci fad detailné a komplexné popisuje konani zasedani komisi RIJMK. Ustanovuje
komisi v ramci do jejiho kontextu, obsahuje popis pfipravy zasedani a svolani komise,
zasedani, Udast na ni, projednavani jednotlivych bodd, zmé&ny programu, hlasovani (vé.
internetového), zapis, zabezpeceni a kontrolu plnéni, fesi podjatost ¢lena vyboru.

Jednaci rad ustanovuje ramec jednani v souladu s legislativou, pfedevsim pak zakonem ¢.
129/2000 Sb.. Koresponduje s jednacim radem RIMK.

5.2 Vydefinovani jednotlivych procesti provadénych v ramci
zpracovani materialli, véetné popisu procesi

5.2.1 pfiprava navrhi a podkladd

Navrh mlze predloZit ¢len RIMK, ZMJK nebo Reditel Krajského Ufadu. Navrh musi
obsahovat titulni list, dGvodovou zpravu, ptipadné ptilohy.

o V pFipad& materidld s osobnimi Gdaji nebo obchodnim tajemstvim musi byt

takového materialy oznaceny.

Materidl mdZe zpracovat samotny predkladatel, ktery je pak odpové&dny za pfipravu,
vyhotoveni materialu, jeho nalezZitosti, vécnou a pravni spravnost, coz stvrzuje svym
podpisem.
Materidl mGQze zpracovat také pFislugny odbor/y na vyzadani predkladatele. Vedouci
odboru odpovida za formalni a vécnou spravnost, za pravni spravnost pak pravnik
odboru, nebo pravnik Organizacniho oddéleni ¢i OKP.
Material musi byt podepsany predkladatelem.
Material musi byt az na vyjimky projednan a schvalen komisi/vyborem

5.2.2 obéh navrhi a podkladt

Materidl je predloZzen Organiza¢nimu oddéleni v elektronické a listinné podobé.
Oddéleni dale zajistuje jeho kontrolu a ndslednou distribuci materidlu,
zakomponovani do programu.
Elektronicky je vioZen do DMS, ze které jsou uloZeny do databaze materiall
Materialy pro RIMK

Materidl do RJIMK musi byt k obéhu dodan 8 dni pred zasedanim RIMK

o vyjimkou je Material s rozpoctovymi opatfenimi a zahrani¢nimi pracovnimi

cestami predstaviteld JMK, ktery Ize dodat den pfedem do 12h
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Mimoradné materidly (tzv. na stll) musi byt pfedloZeny za stejnych naleZitosti hejtmanovi,
ktery je schvali a nasledné je mozné predlozeni Organizacnimu oddéleni. Tyto body maji
naslednou ciselnou fadu po fadné dodanych bodech programu.

Materialy pro ZJMK

Nazev materidlu do ZIJMK musi byt k dodan k projednani posledni RIMK pred
zaseddnim ZJMK a material nasledné musi byt dodan do 4 dng.

Mimoradné materidly (tzv. na stll) musi byt predlozeny nejpozdé&ji v den konani RIMK.
Tyto body maji naslednou ciselnou fadu po fadné dodanych bodech programu.

Svolani RJIMK

Organizaéni oddéleni nasledné& pFipraveny program, spole¢né& s materidly k boddm
predlozi hejtmanovi, ktery program schvali. Na zakladé schvaleného programu
hejtman predlozi Organizacnimu oddéleni svolani.

Svolani organizacni oddéleni elektronicky distribuuje uréenym osobam, dale
zajistuje zverejnéni na intranetu, anonymizaci a zvefejnéni anonymizované verze na
webu kraje

Listinnou verzi programu a materiald distribuuje ¢lenim RIMK, fediteli krajského
Uradu a dalSim hejtmanem zvolenym lidem

Svolani ZJMK

UNIT

Organizacni oddéleni nasledné pripraveny program ZJMK predlozi ke schvaleni
RIMK, nasledné jej stvrzuje podpisem hejtman

Podepsané svolani organizac¢ni oddéleni elektronicky distribuuje urenym osobam,
dale zajistuje zvefejnéni na intranetu, anonymizaci a zvefejnéni anonymizované
verze na webu kraje a Uredni desce

Listinnou verzi programu a materiald distribuuje ¢lendm ZIMK

5.2.3 projednani navrhti a podkladli Radou/Zastupitelstvem

Navrhy jsou projednavany RIMK/ZIMK
ZIMK ma vzdy minimalné nasledujici body jednani:
o projedndni ndmitek ¢leni zastupitelstva proti zapisu z minulého zasedani
zastupitelstva,
o kontrola plnéni usneseni a odpovédi na Ustni & pisemné dotazy ¢&lend
zastupitelstva,
o projednani pisemnych zprav o &innosti vyborl zastupitelstva, obsahujicich
vzdy pfijatd usneseni a pfipadna doporuéeni & ndméty organim kraje,
o informativni zpravy,
o dotazy, podnéty a pfipominky ¢lenl zastupitelstva,
o politicka diskuze.
Navrh programu a jeho pfipadné Upravy jsou odsouhlasené hlasovanim
Je ustanoven zapisovatel, dva ovérovatelé zapisu a pravni asistent
Je schvalen zapis z minulého jednani. V pfipadé namitek je hlasovano.
Pfed hlasovanim o navrhu probiha rozprava



UNIT

O navrzich je hlasovano v pripadé usnasenischopnosti organu (nadpolovic¢ni Gcast
¢lenQ), v pfipadé nedostatku ¢lent je navrzen nahradni termin jednani, ktery je
svolan do 7 dnd od pdvodniho terminu

Hlasovani probiha elektronicky, v pfipadé nemoznosti elektronického hlasovani
zdvizenim ruky

V pfipadé ZIMK muZe byt navrzeno tajné hlasovani prostfednictvim stanovené
komise. Hlasovani probiha formou hlasovacich listk

V pfipadé protindvrhu k bodu jednani, je nejprve hlasovano o protinavrzich od
posledniho navrzeného

V pripadé ZIJMK muZe byt schvalovan navrh zdkona, Ustavnimu soudu nebo vyhlasky
Za zapisu je pofizovan zdznam, obsahuje informaci, kolik ¢leni bylo pro, proti a
zdrzelo se

V pfipadé namitky k spravnosti hlasovani je hlasovani opakovano

Usneseni maji danou formu a na zakladé nich jsou stanoveny ukoly

V pripadé schvaleni navrhu je plnéni usneseni kontrolovano, kontrolovat jej mize
kontrolni vybor, hejtman, ¢len RIMK nebo jiny jmenovany pracovnik krajského Ufadu
JMK

Schvaleni kontroly provadi RIMK/ZIMK

Z jednani je porizovan zaznam, v pripadé ZIJMK audiovizudlni zaznam i pfenos pro
verejnost

Z jednani je pofizovan zapis, ktery provadi Organizacni oddéleni, jeho soucasti je
prezencni listina, nadvrhy a pisemné dotazy

Ten je nasledné potvrzen ovérovateli, v pfipadé ZIJMK i hejtmanem nebo ndméstkem
hejtmana a néasledné& distribuovan ¢&lendim RIMK (pfes DMS)/ZIMK, ptedsedim
vybord ZIJMK (ptes DMS) a jeho schvéleni probihd na nasledujicim jednani

RIMK - Zapis je anonymizovan a zverejnén spole¢né s vysledky hlasovani na webu
JMK do 30 dnd

ZIJMK - Zapis je vyhotoven do 10 dnl od jednani, schvdlen a anonymizovana
usneseni jsou zverejnéna na Uredni desce

5.2.4 distribuce a zpfFistupfnovani materialli adresatiim

Distribuce a zpfistupnéni materidll adresatim je popsana v kapitole 5.2.2.,
materidly jsou zpFistupnény fyzicky (¢lenové jednani) a elektronicky.

Elektronicky pres DMS, fyzicky dokumenty na stdl/sekretariat

Program je nasledné soucasti svolani, které je k dispozici na intranetu a
anonymizované na webu JMK

Zapis je zasilan po zpracovani v souladu s terminy v kapitole 5.2.2.

Usneseni obdrzi minimalné v elektronické podobé organizace JMK a dalsi subjekty,
kterych se usneseni tyka, nebo jsou usnesenim dotCeny nebo jsou jim usnesenim
uloZzeny adresné ukoly

5.2.5 tvorba, pozménovani a schvalovani bodi jednani
Body jednani vznikaji na zékladé programu

Mohou byt pozménény formou protindvrhu, o némz se hlasuje
Body jednani jsou schvalovany hlasovanim
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5.2.6 tvorba, pozménovani a schvalovani programu zasedani

Program zasedani je tvofen na zadkladé v&as doru¢enych materidld obsahujicich
vSechny nalezitosti

Program muUze byt pozmé&nén pred jednanim, respektive neschvélen (viz 5.2.2)
Program muze byt pozmé&nén b&hem jednani (viz 5.2.3)

Program je schvalovan pred jednanim (viz 5.2.2)

Program je schvalovan na zacatku jednani a v pfipadé zmén hlasovanim (viz 5.2.3)

5.3 Tvorba, pozménovani, schvalovani a zaznamenavani
usneseni k bodlim jednani

5.3.1 Hlasovani a zaznamenavani vysledki

Hlasovani probiha elektronicky/fyzicky/tajné

V pripadé elektronického hlasovani probihd stisknutim volby na hlasovaci jednotce
a systém hlasy scita

V pripadé jeho vypadku clenové jednani zvedaji ruce a jejich hlasy jsou scitany
manualné predsedajicim

V pripadé tajného hlasovani probihd hlasovani formou odevzdanych hlasovacich
listkG jmenované komusi

Hlasovani je soucasti zaznamu i zapisu (v pfipadé ZIJMK i pfenosu)

5.3.2 Zapisy ze zasedani

Zapisy ze zasedani jsou vytvareny zapisovatelem, ovérovany dvéma ovérovateli,
popfipadé hejtmanem

Zapis ma predepsanou strukturu, soucasti jsou vysledky hlasovani, ukoly a pisemné
dotazy

Zapis je zpristupnén/odeslan zucastnénym a dals$im vybranym osobam,
pfipominkovan a schvalovan na dalSim jednani

Zapis je nasledné anonymizovan a zverejiiovan

5.3.3 ZvefFejiiovani materiali a anonymizace

Materidly jsou stejné jako nasledné program ve svolani a zapis z jednani
zverejnovany

Zverejnéni probiha na web Ufadu a Uredni desku v pripadé ZIJMK

Dokumenty jsou pfed zverejnénim anonymizovany na zakladé informace, ze se
v ném nachazi osobni Udaj nebo citlivé informace. Tento pfiznak se uvadi pred
predloZzenim materidlu k dalsi administraci pred jedndnim

5.3.4 Ukladani materialti s ohledem na vykon spisové sluzby

Dokumenty, stejné jako zaznamy jsou nasledné archivovany

K archivaci dochazi v souladu se zakonem ¢. 499/2004 Sb. Zakon o archivnictvi a
spisové sluzbé) a vykonava ji Organizacni oddéleni

Dokumenty obsahujici osobni Udaj nebo citlivé informace jsou po jednani odeslany
ke skartaci



5.4 Aktualni Groven elektronizace procesil souvisejicich se
zpracovanim materiald Rady a Zastupitelstva

V soucasné dobé je elektronizace procest velmi omezenda. Dokumenty pro evidenci jsou
vkladany do spisové sluzby, hlasovani je elektronické, ale bez vystupu, zapis a vysledky
hlasovani jsou vkladany manualné na Uredni desku. Schvalovani a podpisy probihaji cestou
fyzickych dokument{. V prostfedi kraje neni jind forma elektronizace procest zasedani
RMJK, ZMJK a pFipravy materiald.

Pouzivané systémy a aplikace:

UNIT

Tabulkové, textové editory

E-mailovy klient

Spisova sluzba

Intranet

DMS

Hlasovaci systém (omezena funkcnost)
Web (redakéni systém), Uredni deska

5.5 Navrh optimalizace jednotlivych procesiti do funkéniho
komplexniho reseni s ohledem na co nejvyssi miru
elektronizace

P¥ihlaseni do IS - pro samotnou elektronizaci procest je nutné, aby byl do IS
umoznén pFistup pozadovanym uZivatelim. V rdmci systému by méla existovat
integrace na IDM/AD JMK (v soucasnosti dvé IDM - externi/interni), kterd by
umoznila pfihladdeni a ovéFeni uzivatel(. UZivatelé by nésledné obdrzeli role dle svého
zafazen. O uzivatelich a jejich chovani v systému bude vedena auditni stopa.
Zaroven jejich pfihlasenim a ovérenim pres IDM bude v IS mozné schvalovani
material( a daldich objektd.

Tvorba materialé - materidly by mély byt tvoreny v IS za vyuziti $ablony. Sablony
by mély obsahovat predpfipravenou strukturu pro jednotlivé typy zasedani. Typy
vyrok( by mély byt pro usnadnéni vybirdny z &iselniku. K materidlu by mély byt
priraditelné pfilohy, které se ulozi na stejném datovém ulozisti. K materidlu bude
prifaditelna role - vécny garant, garant za spravnost, predkladatel, pravni garant.
Material by byl vytvaren vzdy pro konkrétni jednani, které by bylo v systému
oteviené pro vkladani material(. Konkrétni jednani by pak dle harmonogramu tvorila
hierarchicky vyssi role. IS bude podporovat mimoradné materidly. Tyto materialy
budou vizudlné odliseny.

Obé&h materialG - materidly v IS by mély obihat v rdmci systému, k materidlim by
mé&l byt nastaveny pfFistup relevantnim uZivateldm s rlznymi opravnénimi dle
nastavenych pravidel workflow. V pfipadé nepfitomnosti osoby by méla osoba
nastaveny zastup. Notifikace o materidlech a jejich stavech by probihala formou e-
mailu. Schvalovani a podpisy materialG by probihaly elektronicky v rémci systému
(signatura nebo ovéfeny podpis). Systém by v pfipadé potfeby komunikoval se
spisovou sluzbou.

Navrh programu - Na zdkladé uzavieni &asu pro podavani navrh( a materidld
k danému jednani by byla tato moZnost uzaméena (¢asovac), u jednani by z navrhd
existoval bodovy seznam (program), po rozkliknuti by obsahoval materidly. Tento



program je mozné exportovat (zverejnéni ve svolani), ale zaroven také notifikovat
v ramci schvalovaciho procesu schvalujici role a tento program schvalit/podepsat
elektronicky. Pozvanku bude mozné vygenerovat v rdmci systému a umozni jeji
rozeslani e-mailem adresatiim. Zaroveri bude moZny jeji export tak, aby byla
zverejnéna na webu kraje. Zde by se projevila anonymizace, ktery by odstranila
citlivé Gdaje na zakladé oznacenych informaci u materialG. IS také umozni pFistup
k materidldm vézanym na body programu. U nich také umozni export do pdf. U
exportu zohledni stejné jako u programu anonymizaci pro publikaci verejnosti.

Pozn. V pripadé zcela automatizované a integrované verze systému by se svolani
automaticky vloZzilo na uredni desku/web. Toto v soucasné dobé neni dle vyjadreni JMK
mozné v pripadé webu, nicméné do budoucna se jedna o vhodnou formu automatizace.

Jednani - IS umozni k jednani pofizovat zapis a také do né&j generovat informace
z existujicich dat v IS. Tento zapis bude tvofen jmenovanou zapisovatelkou s danym
opravnénim v IS, jmenovani uzivatelé budou ovérovatelé zapisu. V idedlnim pfipadé
integrovaného IS bude na IS navazan i hlasovaci systém. V takovém pripadé preda
hlasovaci systému IS informace o hlasujicich a vysledcich hlasovani. Ten se propise
do objektu jednani i zapisu. Zapis bude mozné exportovat a anonymizovat
informace. Bude mozné jeho schvaleni elektronicky. Zvefejnéni pak viz. poznamka
z minulého bodu.

Ukoly - na jednani jsou stanoveny ukoly pro pInéni usneseni, tyto Ukoly budou
taktéz zaznamenavany do IS, vcetné fesitele, data splnéni, bude moznost doplnit
aktualni stav ukolu, jak byl resen, pfipadné navazat dokumenty. Soucasti bude e-
mailova notifikace pro resitele.

Archivace - IS bude mit kromé auditni stopy (logy), také zaznamenana minula
jednani, v&. materidll, vysledkl jednani a UkolG. Nad témito informacemi bude
mozné vyhledavani, prohlizeni, filtrovani. Systém by taky mél reflektovat zménu
politického vedeni. Tj. po ukonceni funkcéniho obdobi by mél reflektovat nova
zasedani RIMK/ZJIMK a pftisluénych komisi a vybord.

Pozn. V pfipadé zcela automatizované a integrované verze systému by méla pfistup
k digitalnimu archivu (certifikovanému a v souladu se zdkonem ¢. 499/2004 Sb. Zakon o
archivnictvi a spisové sluzbé), kam by se dokumenty po stanovené dobé kopirovali.

5.6 Seznam technickych pozadavkl pro zadani vefejné
zakazky na FeSeni zpracovani materiall Rady a
Zastupitelstva

Technické pozadavky jsou uvedeny v kapitole 6 u navrhu feseni.

5.7 Maximalni pocet systémi zahrnutych do komplexniho
feseni (pokud reseni nebude realizovano jednim systém)

Systém ve varianté kompletniho elektronického pokryti s integracemi mdZe obsahovat
nasledujici IS/aplikace:

IS pro ,zpracovani materiald do organd kraje® (nova funkcionalita)
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Hlasovaci systém

Active Directory/IDM

Spisova sluzba

Ufedni deska

E-mailovy klient (notifikace z nového IS)

Digitalni datové Glozi&té (divéryhodny a dlouhodoby digitalni archiv)
Web kraje

Intranet
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