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ZADAVACI DOKUMENTACE
Nazev verejné zakazky: Vyroba obalii — vybaveni u¢eben a spotiebni material
Nazev projektu: PolyGram — Podpora polytechnického vzdélavani, matematické
a Ctenarské gramotnosti v Jihomoravském kraji
Reg. ¢islo projektu: CZ.02.3.68/0.0/0.0/16_034/ 0008358
Misto plnéni zakazky: Stfedni Skola grafick4 Brno, pfispévkova organizace
se sidlem: Smahova 364/110, 627 00 Brno
L
IDENTIFIKACNI UDAJE ZADAVATELE
Nazev: Stiredni Skola graficka Brno, prispévkova organizace
1CO: 00226467
DIC: CZ00226467

Osoba opravnéna za zadavatele jednat:

Ing. Jarmila Sustrova, feditelka

Tel: 00420 517 810 140

e-mail: jarmila.sustrova@ssgbrno.cz
Kontaktni osoba: Mgr. Barbora Slovackova

Tel: +420 731 413 083

e-mail: barbora.slovackova@ssgbrno.cz
Druh zakazky: dodavka

Zadavaci dokumentace je vypracovana jako podklad pro podani nabidek uchazecli v ramci
vybérového fizeni dle Pravidel pro Zadatele a pfijemce, obecna ¢ast, verze 5, Operaéni program
Vyzkum, vyvoj a vzdélavani. Nejedna se o zadavaci fizeni podle zakona ¢. 134/2016 Sh., o
zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich piedpisi (dale jen ,,zakon*). Pokud tato zadavaci
dokumentace obsahuje odkazy na ustanoveni zakona, pouZiji se tato ustanoveni ptiméfené. Uchazec
podanim nabidky plné¢ a bez vyhrad akceptuje podminky uvedené v této zadavaci dokumentaci,
véetné vSech priloh a dodatki. Predpoklada se také, Ze se uchaze¢ pted poddnim své nabidky plné
seznamil s obsahem této zadavaci dokumentace. Pokud nebude nabidka spliiovat pozadavky dle této
zadavaci dokumentace, mlize byt zadavatelem vytazena.

OBECNE POKYNY
1. Vybéerové tizeni se fidi Pravidly pro Zadatele a piijemce, obecna ¢ast pro Operacni program
Vyzkum, vyvoj a vzdélavani, verze 5.
2. Uchaze¢ poda nabidku k celému rozsahu vetejné zakazky.
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Varianty nabidky zadavatel neptipousti.

Dodavatel mtize podat pouze jednu nabidku.

Dodavatel, ktery podal nabidku ve vybérovém fizeni, nesmi byt soucasné subdodavatelem,
jehoz prostednictvim jiny dodavatel v tomtéz zaddvacim tizeni prokazuje kvalifikaci.
Pokud dodavatel poda vice nabidek samostatné nebo spole¢né¢ s dalSimi dodavateli, nebo je
subdodavatelem, jehoZz prostiednictvim jiny dodavatel v tomtéz zadavacim fizeni prokazuje
kvalifikaci, zadavatel vSechny nabidky podané takovym dodavatelem vyfadi. Dodavatele,
jehoz nabidka byla vyfrazena, zadavatel bezodkladné vylouci z ucasti v zadavacim fizeni.
Vylouceni uchazece véetné diivodu zadavatel bezodkladné pisemné ozndmi uchazeci.
Spole¢nou nabidkou se rozumi nabidka, kterou podalo za podminek stanovenych v § 82
odst. 6 zakona, vice dodavatelli spolecné. V takovém piipadé se dodavatelé podavajici
spole¢nou nabidku povazuji za jednoho uchazece.

Nabidky se podéavaji pisemné, a to v listinné podob¢. Uchaze¢ podava nabidku ve lhité pro
podani nabidek. Nabidka v listinné podobé musi byt podana v fadné uzaviené obdlce
oznacené nazvem veiejné zakazky, na které musi byt uvedena adresa, na niz je mozné zaslat
oznament.

Zadavatel eviduje podané nabidky s uvedenim potfadového ¢isla, data a ¢asu jejich doruceni.
Elektronické poddni nabidky neni mozné.

Nabidka bude podana v jazyce ¢eském. Cizojazy¢né doklady (vyjma dokladi ve slovenském
jazyce) musi byt predlozeny soucasné s aredné ovéienym prekladem do ¢eského jazyka.
Nabidka bude podana pisemné v originale a jedné prosté kopii S tim, Ze kopie nabidky je
doslovnou prostou kopii originalu nabidky. Uchaze¢ zajisti cely obsah nabidky tak, aby
nebylo mozno volné¢ manipulovat s jednotlivymi listy. Uchaze¢ oc€isluje kazdy list nabidky,
a to vzestupnou fadou. Formalni pozadavky na zpracovani nabidky uvedené v tomto bodu,
jsou pozadavky zadavatele usnadnujici zadavateli administraci vybérového fizeni a jejich
nedodrZeni nepovede k vylouceni uchazece, resp. vyfazeni nabidky uchazece z vybérového
fizeni.

Neni-li stanoveno jinak, dny uvadéné ve lhitach se povazuji za dny kalendaini.

Vybérové fizeni se fidi pravidly OP VVV upravenymi v Pravidlech pro zadatele a piijemce,
obecna ¢ast pro Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani, verze 5 a smérnici 36/INA-
VOK Zésady vztahG organt Jihomoravského kraje k fizeni pfispévkovych organizaci
platnou od 1. 9. 2017.

Zadavatel neposkytuje uchazec¢i zadnou nahradu spojenou s podanim nabidky.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit a provéfit udaje uvedené jednotlivymi uchazeci
v nabidkach. Zadavatel vylouci uchazece z vybérového fizeni Vv ptipad€, ze uchaze¢ uvede
ve své nabidce nepravdivé udaje.

Je-li zruSeno vybérové fizeni, zadavatel je povinen o tom vyrozumét vSechny ucastniky.
Bude-li vybérové tizeni zruseno jesté pred otevienim nabidek, budou neoteviené nabidky
vraceny uchazec¢lim. Zadavatel je opravnén si ponechat vSechny nabidky, které byly fadné
podany a byly otevieny. Nabidka, ktera bude zadavateli dorucena po uplynuti lhity pro
podavéani nabidek, se neotevira a nehodnoti. O tom, Ze nabidka byla podana po uplynuti
lhiity pro podani nabidek, vyrozumi zadavatel pisemné bez zbyte¢ného odkladu dopisem nebo
elektronicky uchazece, ktery nabidku podal.

Zadavatel nenese zadnou odpovédnost za Skody piipadné usly zisk zpisobeny zruSenim
vybérového fizeni.
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A. Identifikace uchazece
Uchaze¢ ve své nabidce uvede své identifikacni udaje podle toho, o jaky typ uchazece se jedna.
1. Prévnické osoba:

Obchodni firma nebo nazev

Sidlo

Pravni forma

Identifikacni ¢islo a danové identifikacni Cislo

Jména, ptfijmeni a funkce statutarnich organt

Jiné fyzické osoby opravnéné jednat jménem pravnické osoby (v€. dolozeni originalu
nebo ufedné ovéiené kopie dokladu o takovém opravnéni — napi. plna moc)
Kontaktni spojeni — telefon, fax, e-mail atd.

2. Fyzicka osoba:

Jméno, ptijmeni, ptipadné obchodni firma

Bydlisté nebo misto podnikani, je-1i odliSné od bydlisté
Identifikacni ¢islo a danové identifikacni Cislo
Kontaktni spojeni — telefon, fax, e-mail atd.

3. Sdruzeni uchazecu:

Dolozi vsichni ¢lenové sdruzeni stejné identifika¢ni udaje, jak je zminéno vyse.
Ptedlozi soucasné s nabidkou smlouvu o sdruzeni uchazect v origindle nebo Ufedné
ovéfené kopii, ve které se zavazuji, ze budou vic¢i zadavateli a tfetim osobam
v souvislosti s vefejnou zakazkou zavazani spole¢né a nerozdilné po celou dobu
plnéni vetejné zakazky, jakoz 1 dalSich zavazkl plynoucich z této vetejné zakazky.
Ztetelné identifikuji vedouciho uchazece sdruzeni.

B. Podminky a poZzadavky na zpracovani nabidky
Uchaze¢ nabidku zpracuje v tomto potadi:
e Kryeci list uchaze€e/sdruzeni uchazect — viz ptiloha ¢. 3
e Smlouva 0 sdruzeni (je-li relevantni)
e Navrh smlouvy na plnéni vefejné zakazky (nédvrh kupni smlouvy) podepsany osobou
opravnéno jednat jménem/za uchazece
e PIn4d moc ud€lena osob¢ povefené jednat za uchazece (je-li relevantni)
e  Vlastni nabidka uchazece

1.
PODKLADY PRO ZPRACOVANI NABIDEK

Dodatec¢né informace k zadavaci dokumentaci

V pfipad¢€, ze se v pribéhu lhity pro podani nabidek zméni podminky vybérového fizeni (napf.
zméni se termin dodéani, zméni se parametr pozadovaného plnéni apod.), musi zadavatel tuto zménu
sdélit vSem zdjemctim a dale tuto zménu uvetejnit stejnym zpisobem, jakym bylo uveiejnéno
oznameni o zahéjeni vybérového fizeni.

Pii podavani odpovédi na dotaz uchazefe ohledné podminek zadavané zakazky musi zadavatel
sdélit odpoveéd’ i se znénim pivodniho dotazu vsem zajemcum, nejpozdéji do 4 pracovnich dnu a
soucasné je povinen a dodate¢né informace a odpovédi na dotazy vhodnym zpiisobem uvetejnit (k
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tomuto ucelu je zadavatel povinen vyuzit stejného nastroje, jaky byl vyuzit k uvetejnéni ozndmeni o
zahdjeni vybérového fizeni).

V piipadé takové zmény podminek vybeérového fizeni, ktera mize rozsifit okruh moznych
dodavatelli, musi zadavatel prodlouzit lhiity pro podani nabidek tak, aby od okamziku zmény Cinila
celou puvodni délku lhity pro podéni nabidek.

Veskeré dodatecné relevantni informace (v€. napf. zmén zaddvacich podminek) musi byt v§em
potenciadlnim dodavatelim poskytnuty soucasné, pfipadné podle charakteru informace musi byt
piimétené prodlouzena lhita k podani nabidky.

V.
PREDMET VYBEROVEHO RIZENI

Pfedmétem vybérového fizeni je vybaveni dilny dokoncovaciho zpracovani a odbornych uceben
hmotnym neinvesticnim majetkem a spotfebnim materidlem pro technické vzdélavani a zaroven
zaskoleni obsluhy zafizeni uré¢ené zadavatelem v poctu 3 osob a rozsahu 2 hodin.

Podrobné poZadavky na splnéni pfedmétu zakazky jsou popsany Vv priloze ¢. 1.

Uchazec¢ ve své nabidce uvede kontaktni osobu, ktera bude zodpovédnou osobou uchazece, a také
bude zajistovat veSkerou komunikaci po celou dobu plnéni zakazky a také osobu zastupujici
zodpoveédnou osobu uchazece V jeho nepfitomnosti. Veskera komunikace s manazerem projektu
ptip. jeho zastupcem bude vedena v ¢eském jazyce.

V.
MISTO A DOBA PLNENI

Zadavatel pro plnéni vefejné zakazky stanovi nasledujici terminy:
— Predpokladané zahdjeni plnéni - thned po uzavieni smlouvy s vitéznym uchazecem.
— Pedpokladany termin podpisu smlouvy je do 15 dnti od vybéru dodavatele.
— Termin ukonceni plnéni je nejpozdéji do 6 tydnli od podpisu smlouvy.

Mistem plnéni je Brno, sidlo zadavatele.

VI.
CENA

1. Nabidkova cena je cenou zahrnujici veSkeré naklady dodavatele na plnéni vefejné zakazky

(provozni naklady, cestovné, dan€, poplatky a dalsi zavazky nutné k plnéni predmétu zakazky).

Vysi nabidkové ceny uchazece uvedené Vv jeho nabidce nelze ptekrocit.

3. Uchazec¢ uvede nabidkovou cenu v korunach ¢eskych. Nabidkova cena bude v nabidce ¢lenéna
jako cena bez DPH, DPH v % a v K¢, cena v¢. DPH, a to ve struktufe uvedené Vv ptiloze ¢. 2.
Zadavatel neni platcem DPH.

no

VII.
OTEVIRANI, POSUZOVANI A HODNOCENI NABIDEK

A. Lhiita pro podani nabidek
Lhuta pro podani nabidek se stanovuje do 14. 11. 2018 do 14.00 hod. na adresu sidla zadavatele.
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Osoby, které jsou opravnény byt pfitomné pii otevirani obalek s nabidkami

Osoby uchazece:

Za kazdého uchazece, ktery podal nabidku, je opravnén byt pfitomen otevirani obalek jeden
zastupce.

B. Otevirani obalek
Datum otevirani obalek: 14. 11. 2018 od 14.05 hod. na adrese uréené pro podani nabidek.

Oznaceni nabidky

Na obalce/baliku v némz je nabidka ulozena musi byt vyznaceno nasledujici:
NEOTEVIRAT - NABIDKA!

Identifika¢ni udaje zadavatele

Identifikacni udaje uchazece

Néazev vetejné zakazky

Hodnotici komise ustanovena zadavatelem

Pro posouzeni a hodnoceni nabidek ustanovi zadavatel hodnotici komisi. Clenové hodnotici komise
nesmi byt ve vztahu k vefejné zakazce a k uchaze¢im podjati. Clenové hodnotici komise jsou
povinni zachovavat ml¢enlivost o skute¢nostech, o nichz se dozv&dé€li v souvislosti se svoji tcasti
V hodnotici komisi.

C. Hodnoceni nabidek

Hodnotici komise provede posouzeni nabidek uchazecl z hlediska splnéni zdkonnych pozadavkl
a pozadavku zadavatele uvedenych v zadavacich podminkach a z hlediska toho, zda uchazec¢
nepodal nepfijatelnou nabidku podle § 119 Zakona (veSkeré odkazy na zakon o vefejnych
zakazkach jsou pouze nezavaznymi odkazy a zadavatel neni povinen postupovat dle zakona
o0 vetejnych zakazkach). Nabidky, které tyto pozadavky nesplituji, musi byt vyfazeny. Uchazece,
jehoz nabidka byla pfi posouzeni nabidek hodnotici komisi vyfazena, vylou¢i zadavatel
bezodkladné z Gcasti ve vybérovém fizeni. Vylouceni uchazece véetné diivodii zadavatel uchazeci
bezodkladné pisemné oznami.

Hodnotici komise miiZze v ptipadé nejasnosti pozadat uchazeCe o pisemné vysvétleni nabidky.
V Zadosti hodnotici komise uvede, v ¢em spatfuje nejasnosti nabidky, které méa uchazec vysvétlit.
Hodnotici komise mliZze po pisemném zdivodnéni nejasnosti nabidky ptizvat uchazece na jednani
hodnotici komise za ucelem vysvétleni jeho nabidky. Dodate¢né informace uchazece nesmi
obsahovat zménu nabidky a nesmi byt v rozporu se zaddvacimi podminkami.

Hodnotici komise posoudi téz vysi nabidkové ceny ve vztahu k pfedmétu plnéni vybérového tizeni.
Jestlize nabidka obsahuje mimotfadné nizkou nabidkovou cenu ve vztahu k pfedmétu vybérového
fizeni, musi si hodnotici komise vyzadat od uchazece zdivodnéni mimotfadné nizké nabidkové
ceny.

D. Hodnotici kritéria

Zadavatel stanovil pro zadani zakazky hodnotici kritérium, kterym je nejnizsi celkova nabidkova
cena vcetné DPH.

Hodnotici komise stanovi potadi nabidek dle celkové nabidkové ceny za cely pfedmét plnéni
vetejné zakazky.
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VIII.
OBCHODNI PODMINKY

Zadavatel stanovil obchodni podminky pro realizaci vefejné zakéazky, které jsou soucasti zadavaci
dokumentace v podobé textu kupni smlouvy obligatorniho charakteru.

Uchaze¢ neni v ramci ndvrhu kupni smlouvy opravnén provadét zadné upravy nebo zmény oproti
vzoru kupni smlouvy s vyjimkou doplnéni relevantnich parametrd, jejichz doplnéni tato zadavaci
dokumentace nebo kupni smlouva piedpoklada (viz oznateni [DOPLNI UCHAZECY]). Navrh kupni
smlouvy musi byt podepsan uchaze€em nebo osobou opravnénou jednat za uchazece. V piipadé, ze
navrh kupni Smlouvy nebude uchazecem tadné podepsan, bude nabidka uchazeCe vyrazena a
uchaze¢ bude vylou€en ztcasti ve vybérovém fizeni. Pokud je nabidka podavéna sdruzenim
uchazect, musi byt v ramci identifikace smluvni strany uchazece v kupni smlouvé uvedeni a
podepsani vSichni ¢lenové sdruzeni, nebo osoba prokazatelné opravnéna jednat za toto sdruzeni.
V ptipadé, ze se jedna o uchazece — fyzickou osobu, je tato opravnéna provést zmény ve formulaci
kupni smlouvy nebo cestného prohldseni, pfip. jiné zadavaci dokumentace tak, aby oznaeni
uchazece vyhovovalo formulaci ptedmétného dokumentu.

IX.
ZRUSENI VYBEROVEHO RiZENI

Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit kdykoliv vybérové fizeni nejpozdéji vSak do uzavieni smlouvy.

X.
JINE POZADAVKY ZADAVATELE PRO PLNENiI VYBEROVEHO RiZENI

Uchaze€ se zavazuje fadn¢ uchovavat original smlouvy na predmét plnéni vefejné zakazky vcetné
pfiloh a jejich pfipadnych dodatki, veSkeré origindly Ucetnich dokladii a originaly dalSich
dokument souvisejicich s realizaci vefejné zakazky minimalné do roku 2033 v souladu
s podminkami OP VVV. VySe uvedené dokumenty a ucetni doklady budou uchovéany zplisobem
uvedenym v zakoné ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond,
ve znéni pozdgjsich piedpisti, a v souladu s daliimi platnymi pravnimi predpisy CR. Ve smlouvach
uzaviranych s pfipadnymi partnery a subdodavateli uchaze¢ zavaze touto povinnosti i ptipadné
partnery a subdodavatele vefejné zakazky. Uchaze¢ je déle povinen uchovavat ucetni zdznamy
vztahujici se k pfedmétu plnéni vefejné zakazky v elektronické podobé. UchazeC je povinen
v souladu se zakonem ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, nafizenim Komise (ES) ¢. 1083/2006,
avsouladu s dalsimi pravnimi piedpisy CR a ES umoznit vykon kontroly vsech dokladi
vztahujicich se krealizaci pfedmétu plnéni vetfejné zakazky, poskytnout osobdm opravnénym
k vykonu kontroly projektu, z né¢hoz je zakazka hrazena, veskeré doklady souvisejici s realizaci
pfedmétu plnéni vefejné zakazky, umoznit pribézné ovéfovani skutecného stavu plnéni predmétu
vefejné zakdzky v misté realizace a poskytnout soucinnost vS§em osobam opravnénym k provadéni
kontroly. Témito opravnénymi osobami jsou Zadavatel a jim povétené osoby, poskytovatel podpory
projektu, z néhoz je zakazka hrazena, a jim povéfené osoby, izemni finan¢ni organy, Ministerstvo
Skolstvi, mladeze a télovychovy, Ministerstvo financi, Nejvyssi kontrolni ufad, Evropskéd komise a
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Evropsky ucetni dvir, pfipadné dalsi organy opravnéné k vykonu kontroly. Uchaze¢ ma dale
povinnost zajistit, aby obdobné povinnosti ve vztahu k pfedmétu plnéni vetejné zakazky plnili také
jeho piipadni subdodavatelé a partnefi. Smlouva s vybranym dodavatelem bude zavazovat
dodavatele fadn¢ uchovavat originaly vSech doklada souvisejicich s plnénim zakazky minimaln¢ do
31. 12. 2033, pokud cesky pravni tad (zédkon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jSich
predpist, a zdkon ¢. 235/2004 Sb., o dani z ptfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich predpist)
nestanovuje lhitu delsi.

Smlouva s vybranym dodavatelem bude dale zavazovat dodavatele, aby umoznil vSem subjektiim
opravnénym k vykonu kontroly projektu, z jehoz prostfedki je dodavka hrazena, provést kontrolu
dokladi souvisejicich s plnénim zakazky, a to do 31. 12. 2033.

Smlouva s vybranym dodavatelem musi obsahovat povinné prvky publicity dle pravidel OP VVV.

Lhiita, po kterou jsou zijemci svymi nabidkami vazani, se stanovuje na 60 dni ode dne
skonceni lhiity pro podani nabidek.

V Brmé dne 31. 10. 2018

. Digitalné podepsal Ing. Jarmila
Ing. Jarmila Sos
¢ 4 Datum: 2018.10.31 13:23:35
Sustrova P
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osoba opravnéna jednat za zadavatele
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