Stredni Skola Brno, Charbulova, prispévkova organizace
sidlo: Charbulova 1072/106, 618 00 Brno

Vyzva k podani nabidky

VazZeni,

Stfedni Skola Brno, Charbulova, jako zadavatel verejné zakazky, Vas vyzyva k podani nabidky
a k prokazani splnéni kvalifikace pro nize specifikovanou verejnou zakazku malého rozsahu s
nazvem:

Dodavka kancelafskych potieb pro rok 2021/2022

I Uvodni ustanoveni:

1. Vyhlasovana zakazka je verejnou zakdzkou malého rozsahu (ddle i ,zakdzka”) ve smyslu
ustanoveni § 27 zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, v platném znéni
(dale jen zdkon). Tato verejna zakdzka malého rozsahu neni, v souladu s ustanovenim § 31
zakona, zadavana podle zakona.

2. Predchozi odstavec plati i v pfipadé, Ze zadavatel pfi této verejné zakazce malého rozsahu
pouZzije terminologii zakona, pfipadné jeho ¢ast v pfimé citaci. Pro toto zadavaci fizeni jsou
vSak rozhodné pouze podminky stanovené v této vyzve.

3. Pravnické a fyzické osoby oslovené k podani nabidky jsou, pro ucely této zakazky,
oznacovany jako ,dodavatel”, Stfedni Skola Brno, Charbulova, vyhlasujici zadani verejné
zakazky malého rozsahu je oznacen jako ,zadavatel”. Pravnické a fyzické osoby, které
podaly nabidku, jsou oznacovany jako ,ucastnik”.

4. Zaddavaci dokumentaci této verejné zakazky tvori vyzva k podani nabidky véetné vSech
pfiloh uvedenych na konci.

Il. Identifikacni udaje zadavatele

Néazev zadavatele: Stfedni Skola Brno, Charbulova, p.o.
Sidlo: Charbulova 106, 618 00 Brno

ICO: 60552255

DIC: CZ 60552255

Osoba opravnéna jednat ve vécech smluvnich: RNDr. Jana Markova, feditelka
Kontaktni osoba: Ing. Katefina Kalinova

Telefon: +420 548 424 155

E-mail: kalinova@ssposbrno.cz

Profil zadavatele:
https://zakazky.krajbezkorupce.cz/profile_display 149.html
dale jen ,zadavatel”

Ill. Podrobné pozadavky na predmét plnéni vefejné zakazky

Predmétem zakazky je dodavka kancelarskych potreb pro rok 2021/2022 dle seznamu
predpokladaného druhu a mnozstvi uvedeného v pfiloze €. 5 vyzvy k podani nabidky.
Pocet ks je pouze orientacni, nikoliv zavazny a mUze se lisit o cca 20%.
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sidlo: Charbulova 1072/106, 618 00 Brno

Zadavatel upozornuje, Ze seznam muZe obsahovat odkazy na konkrétni zbozi ¢i vyrobky.
V tomto pfipadé se ma za to, Ze se jedna o vymezeni parametru, ktery musi poptavany
prostiredek spliovat. Uchazec je opravnén v nabidce uvést i jiné, kvalitativné a technicky
obdobné prostredky, které spliuje minimalné pozadované standardy a odpovida uvedenym
parametrim.

1. Druh verejné zakazky: Verejna zakazka na dodavky
2. Doba plnéni predmétu zakazky:

Predpokladany termin zahdjeni ¢innosti: 1. 4. 2021
Predpokladany termin ukonceni ¢innosti: 31. 3. 2022

3. Misto plnéni:
Mistem plnéni je budova gkoly SS Brno, Charbulova, p.o., Charbulova 106, 618 00 Brno a
odloucena pracovisté skoly dle dil¢ich objednavek.

4. Predpoklddana hodnota: 195 000,- bez DPH

IV. Komunikace mezi zadavatelem a dodavateli, vysvétleni zadavaci dokumentace

e Komunikace mezi zadavatelem a dodavateli

Dorucovani pisemnosti a veskerad komunikace mezi zadavatelem a dodavateli bude probihat
vyhradné pisemnou formou v elektronické podobé prostiednictvim elektronického nastroje
E-ZAK na adrese profilu zadavatele uvedené na prvni strané této zadavaci dokumentace. Pro
vylouceni vSech pochybnosti zadavatel uvadi, Ze pisemnost se povazuje za dorucenou
okamzikem jejiho odeslani prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK.

Rozhodnuti o vybéru dodavatele, vylouceni dodavatele, pripadné zruseni zadavaciho fizeni
bude uverejnéno na profilu zadavatele; vtakovém pripadé se dokument povaZuje
za doruceny okamzikem uverejnéni na tomto profilu.

Prvnim aktivnim jednanim dodavatele vici zadavateli vzaddvacim fizeni dodavatel se
stanovenou formou komunikace a doruéovani souhlasi a zavazuje se poskytnout veSkerou
nezbytnou soucinnost, zejména provést registraci v elektronickém nastroji E-ZAK a pravidelné
kontrolovat dorucené zpravy.

e Vysvétleni zadavaci dokumentace

Ucastnik je opravnén po zadavateli pozadovat pisemné vysvétleni k zaddvacim podminkam.
Pisemna Zadost musi byt zadavateli dorucena nejpozdéji 5 pracovnich dna pred uplynutim
IhGty pro podani nabidek.

Zadavatel vysvétli zadavaci dokumentaci nejpozdéji do 4 pracovnich dnti ode dne doruceni
zadosti dodavatele.

Zadavatel vysvétleni zaddvaci dokumentace uverejni na profilu zadavatele:
https://zakazky.krajbezkorupce.cz/contract_display_22633.html

V. Pozadavky na prokazani kvalifikace

e Zakladni zpasobilost

Ucastnik prokaze splnéni predlozenim &estného prohldseni datovaného a podepsaného
osobou opravnénou jednat jménem ucastnika. Vzor ¢estného prohlaseni je v priloze €. 3 této
vyzvy.
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e Profesni zplsobilost
Ucastnik prokaze spinéni pfedlozenim bé&iné kopie vypisu z obchodniho rejstfiku nebo jiné
obdobné evidence, pokud jiny pravni predpis zapis do takové evidence vyzaduje.

e Technicka kvalifikace

Uc&astnik dodd 2 osvédéeni podepsané od objednatele na dodavku obdobného charakteru
v hodnoté minimalné 50 000,- K¢ bez DPH, které realizoval v poslednich 3 letech. Dodavka
musela byt uskutec¢néna pfimo vybranym uchazecem.

Z predloZenych doklad(i musi jednoznacné vyplyvat splnéni vSech poZadavkl zadavatele a
musi v ném byt uvedena kontaktni osoba pfislusného objednatele, u které bude moziné
realizaci vyznamné zakazky ovéfit. Rovnéz z néj musi vyplyvat minimalné:

a) nazev objednatele,

b) popis (rozsah) a predmét vyznamné zakazky,
c) doba realizace zakazky (termin),

d) finanéni hodnota zakazky.

VI. Dalsi pozadavky

1. Obsah nabidky je zavazny pro uzavieni smlouvy.

2. Navrh smlouvy bude soucasti nabidky. Specifikace obchodnich podminek pro navrh
smlouvy je prilohou této vyzvy k podani nabidky. Navrh smlouvy maze ucastnik doplnit
pouze v téch ¢astech, kde to vyplyva z textu.

3. Ucastnik bere na védomi ujednani o spoluptisobeni pfi vykonu finanéni kontroly: ,Druha
smluvni strana (zhotovitel, poskytovatel apod.) je podle ustanoveni § 2 pism. e) zdkona
¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zakon
o finan¢ni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisli, osobou povinnou spolupulsobit pfi
vykonu finanéni kontroly provadéné v souvislosti s Uhradou zboZi nebo sluzeb z vefejnych
vydaji“.

4. Splatnost danového dokladu je do 15 kalendarnich dnd od jeho doruceni zadavateli.

VII.  Nabidka musi obsahovat

1. Zakladni identifikaéni Gdaje dodavatele: jméno/nazev, sidlo/misto podnikani, IC, DIC, bylo-
li pfidéleno, telefon, kontaktni e-mail, islo datové schranky, pokud ji dodavatel m3, jméno
osoby opravnéné jednat jménem dodavatele (formulaf je prilohou vyzvy).

2. Prostou kopii vypisu z obchodniho rejstfiku i jiné obdobné evidence, je-li v ni dodavatel

zapsan.

Doklady k prokazani kvalifikace dle ¢lanku V. této vyzvy.

Navrh smlouvy podepsany opravnénou osobou véetné vsech pozadovanych pfiloh.

5. Seznam vSech mozZnych poddodavatell vcetné vécné vymezeného rozsahu plnéni
zajistovaného jejich prostfednictvim. Pokud dodavatel nemini zajistovat plnéni zakazky
poddodavatelem, pfedloZi prazdny nebo proskrtnuty seznam poddodavateli.
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VIIl. Pozadavek na zpracovani nabidkové ceny

1. Nabidkovou cenou se rozumi celkova cena za splnéni pfedmétu verejné zakazky bez DPH.
Nabidkova cena musi obsahovat zisk a veskeré naklady k realizaci predmétu verejné
zakazky, a to véetné nakladu souvisejicich s realizaci (napf. predpokladana rizika spojend
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s kurzovymi vlivy, prirdzky, pojisténi, veskeré poplatky, veskeré dopravni naklady a
podobné).

2. Nabidkova cena bude stanovena absolutni ¢astkou v CZK jako cena nejvySe pfripustna
a neprekroditelnd. K nabidkové cené bude pfipoctena DPH dle legislativy platné k datu
uskutecnéni zdanitelného pinéni.

3. Nabidkova cena bude zpracovana podle pozadavk( plynoucich ze zadavacich podminek
vefejné zakazky. Nabidkova cena bude doloZena polozkovym rozpoc¢tem zpracovanym
podle podrobné specifikace. Nabidkova cena bude rozdélena do jednotlivych castek dle
celkd pozadovanych v zadavaci dokumentaci, pokud je tato obsahuje.

4. Nabidkova cena bude zaokrouhlena na celé koruny dle matematickych zasad.

IX. Forma nabidky, podminky a Ihlta pro podani nabidek, otevirani nabidek

e Podminky pro podani nabidek

Dodavatel mliZze v ramci této verejné zakazky podat pouze jednu nabidku, a to vyhradné
elektronicky (pisemnou ¢ast) prostrednictvim elektronického nastroje E-ZAK na adrese:
https://zakazky.krajbezkorupce.cz/contract_display_22633.html

Dodavatel, ktery podal nabidku vzadavacim fizeni, nesmi byt soucasné osobou, jejimz
prostrednictvim jiny dodavatel v tomtéz zadavacim fizeni prokazuje kvalifikaci.

Nabidka bude zpracovana v ¢eském nebo slovenském jazyce.

V pfipadé podani spolec¢né nabidky budou uvedeny identifika¢ni idaje vSech dodavateld.

¢ Lhata pro podani nabidek

Nabidky se podavaji ve lhté pro podani nabidek.

Lhdta pro podani nabidek verejné zakazky konci dne 4. 3. 2021 v 10:00 hodin.

Pokud dodavatel provede pred uplynutim Ihdty pro podani nabidek zpétvzeti jiz podané
nabidky a vloZi nabidku novou, plati jeho nabidka predloZzend jako posledni v poradi. Zadavatel
nepfipousti podani nabidky v listinné podobé ani v jiné elektronické podobé.

Velikost jednotlivého souboru vkladaného do elektronického nastroje E-ZAK nesmi
presahnout velikost 25 MB. V jedné nabidce je ale moZné odeslat vice soubori. Podrobné
informace nezbytné pro podani elektronické nabidky jsou uvedeny v uzivatelské pfirucce na
adrese: https://zakazky.krajbezkorupce.cz/ .

Nabidky v elektronické podobé zadavatel otevie po uplynuti Ihity pro podani nabidek.
Otevirani nabidek bude probihat bez ucasti verejnosti. Vysledek hodnoceni bude zverejnén
prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK.

e Formalni uprava nabidky

Zadavatel doporucuje akceptovat stanovené pozadavky na formalni Upravu nabidky, které
maji zajistit prehlednost nabidek a tim usnadnit jejich posouzeni. Pro Uplnost zadavatel uvadi,
Ze pripadné nedodrieni formalnich pozadavkd na uUpravu a clenéni nabidky nebude
povazovano za nesplnéni zadavacich podminek.

Dokumenty i veskeré pfilohy nabidky budou citelné, bez skrtl a prepisli, které by mohly
zadavatele uvést v omyl.
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Uplna elektronicka verze nabidky bude vloZena ve standardnim elektronickém formatu (pdf,
MS Office), obsahujicim veskeré podpisy dokumentl osobami opravnénymi zastupovat
Ucastnika zaddavaciho fizeni. Zadavatel pozaduje dale vedle originalu nabidky predlozit rovnéz
jeji kopii v rezimu umoznujicim vyhledavani a kopirovani, a to za ucelem usnadnéni posouzeni
nabidek. Soucasti kopie nabidky bude doplnény navrh smlouvy v editovatelné podobé ve
formatu doc / docx / rtf,, rozpocet v xls.

X. Pozadavky na vitézného dodavatele

Vitézny dodavatel je na Zadost zadavatele povinen pred podpisem smlouvy predlozit origindly
vsech dokladl prokazujicich splnéni kvalifikace.

XI. Kritéria pro hodnoceni nabidek

evvs

cenu bez DPH.
XIl. Zavérecna ustanoveni

1. Pfi nesplnéni podminek tohoto zaddvaciho fizeni si zadavatel vyhrazuje pravo nabidku
ucastnika nezahrnout do hodnoceni nabidek.

2. Nabidky musi byt doruceny zadavateli v poZzadované |haté. Pozdéji dorucené nabidky
nebudou zarazeny do hodnoceni nabidek.

3. Zadavatel nabidky ani jejich ¢asti uc€astnikiim nevraci a nehradi naklady spojené ucasti

v zaddvacim fizeni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo viechny predloZzené nabidky odmitnout.

Zadavatel si vyhrazuje pravo verejnou zakazku zrusit.

Proti rozhodnuti zadavatele nejsou pfipustény namitky.

Zadavatel nepfipousti varianty nabidek.
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Prilohy
- Priloha €. 1 - formulart ,,Zakladni identifikacni Udaje dodavatele”
- Priloha €. 2 - obchodni podminky zadavatele
- Pfiloha €. 3 — ¢estné prohlaseni pro splnéni zakladni zplsobilosti
- Ptiloha €. 4 — seznam poddodavatelt
- Priloha €. 5 - specifikace
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